TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU MENGEN TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

VATANDASA

SIRA - . , HIZMETIN
NO SUNULAN . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
| HIZMETIN ADI ' . SURESI

Tasinmaz ;
Sorgulamasi, Kayit Moilicing - e . . . . . Bagvuru: 15 Dk. (*)
1 ve Belge Ornegi 1- Ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, kamu kurumlarina ait resmi yazi islem: 30Dk. (*¥)
istemi '
1-Taginmaz sahibi ile alicisinm veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Gergek
2 Sats kisilerde fotograf , 3-Icra Miidiirliigiiniin satiy miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmig ise ) 4- Mahkeme miizekkeresi | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
¥ (ortakh@in giderilmesi davasi yolu ile satilmig ise ) 5- Bina vasifi taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6- Ilgili | Islem: 2 Saat  (**)
Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
1- Kamu kurum ve kuruluglan1 (Ordu Yardumlagma Kﬁrumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agilacak titm kredilere karsihk teminat gosterilen gayrimenkullerin ipotek iglemleri, taraflarin istemi Bagvuru: 15 Dk. ( %)
3 Ipotek halinde resmi senet tanzim edilmeksizin alacakl ile borglu ve varsa kefilleri arasinda yapilan kredi veya borg s6zlesmeleri i ?gm‘ 2'Saat '(**)
2- Tagmmmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek ylem.
kigilerde fotograf 4- Bina vasifh taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi
Terkin islemleri 1- Kamu tiizel kigileri,bankalar ve finans kurumlar lehine tesis edilmis ipotekler o banka veya finans kurumunun terkin igin Basvuru: 15 Dk. ( %)
4 . ? yazdif1 yazi ve temsﬂ belgem 2- Digerlerinde lehtara alt veya yetklh temsilcilerinin niifus cuzdam veya pasaportu ve temsil | 2y Py .
(ipotek) belgesi Islem: 30 Dk. (**)
1- Ta$mmaz mal sahibi murise ait Sulh Hukuk Mahkemesindeh veya noterden alnmg mirasgihik belgesi 2- Ilgili vergi
. dairesinden alims veraset ve intikal vergisinin dendigini gosterir belge (Intikal esnasinda ibraz edilmemis ise devir ve Bagvuru: 15 Dk. ( %)
5 Mirasm Intikali temlik gerektirir herhangi bir akitle birlikte ve tizerinde herhangi bir ayni hak tesisinde ibraz edilmek zorundadir) 3- ayvuru: )

Mirasgilarin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve tems:l belge51 4- Gerg;ek kigilerde fotograf 5-
Bina vasifli tagmmazlarda zorunlu deprem sxgorta51

Islem: 2 Saat (**)




Kat irtifaka Tesisi

1- 634 s. KMK 12/a maddesi geregince yetkili makamca onaylh mimari proje (Toplu yapilarda Ana gayrimenkulde,
yapilarin onayh yapi ruhsati eki mimari projesine uygun olarak, imar plam hiikiimlerine ve parselasyon plinlarina uygun
olarak hazirlanmig vaziyet pldm aranir) 2- Kat irtifakim kuran malik veya malikler tarafindan imzalanmis bir yénetim plani.
3- Taginmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdanm1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde
fotograf

Bagvuru: 15Dk. ( ¥)
Islem: 8 Saat (****)

Cins Tashihi

1- Kadastro Miidiirliiiince diizenlenmis tescil bildirimi 2- Yapisiz iken yapih hale gelen taginmaz mallarin cins degisikligi
islemlerinde, yap:1 kullanma izin belgesi veya yapr kullanma izni verilecegi nedenle cinsinin tashih edilmesine dair
Belediye/Valilik yazisi. Tarimsal degisikliklerde Tarim Miidiirliglince diizenlenmis rapor ve yazi. Kdylerde koy niifusuna
kayith ve koyde siirekli ikamet edenlerin konut hayvancilik ve tarimsal amagh yapacaklan yapilar igin muhtarliktan alinan
izin belgesi 3- Yapisiz halden yapili hale gelmelerde ilgili vergi dairesinden 492 sayili harglar kanununun 4 sayili
tarifesinin 13/a maddesine gore harcin tahsil edildigine dair belge 4- Diger tashihlerde emlak vergisine esas degeri gosterir
ilgili belediyeden alinmis belge 5 -Tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcisinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve
temsil belgesi 6- Gergek kisilerde fotograf 7- Yapisiz halden yapil: hale gelmelerde zorunlu deprem sigortas:

Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (**)

Kamulagtirma

1- Onayll kamu yaran karann 2- Idarenin kamulastirmaya iligkin yazilar1 3- Kismi kamulastirmalarda Kadastro
Miidiirliigit'nce diizenlesmis tescil bildirimi 4- Yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.

Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (**)

Diizeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanmna gore senetsizden yapilan tespitlerde yanhsliklarin diizeltilmesi igin ilgili muhtarliktan
alinmig fotografli ilmiihaber 2- Varsa diizeltme nedenini gosterir belgenin ash veya onayli 6megi 3- Yiizolglimii
diizeltmelerinde Kadastro Miidiirliigiince diizenlenmis tescil bildirimi ve tapu sicil miidiirliigiine hitaben yazilmis yazi 4-
Taginmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 5- Bina vasifh
taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (*¥)
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Ayirma (Ifraz)

1- Serbest mithendislerce diizenlenmis ve uygunlugu kadastro miidiirliigiince kontrol edilerek onaylanmig ve bir iist yaziya
baglanmis iig¢ takim dosya iginde degisiklik beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler 2- Taginmazin bulundugu yere gére
Belediye Enciimeni veya il 6zel idaresinin olumlu karar1 3- Ayrilmas: istenen tagimnmaz malin sahibine ait veya yetkili
temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf S- Bina vasifh taginmazlarda
zorunlu deprem sigortasi 6- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge

Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (*¥)




%

1- Kooperatif temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Bina vasifh taginmazlarda zorunlu deprem

1 Kooperatiflerde t Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)
Ferdilesme sigortasi 3- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi deée_rini belirtir belge Islem: 4 Saat (****)
07/07/2009 tarih ve 5912 sayii Kanundan dnce yapilan binalar igin: 1- Binanmn yap: kullanma izin belgesi (Tekli
yapilarda ana yapmnin tiim bagimsiz boliimlerine ait yap: kullanma izin belgesi/Toplu yapilarda blok bazindaki taleplerde,
ilgili blogun tiim bagimsiz béliimlerinin yap: kullanma izin belgesi aranir.) 2-Kat maliklerinden biri tarafindan kadastro
12 Kat irtifakindan Kat | mildiirliigiince diizenlenecek cins degisikligi beyannamesi alinmas: iizerine tapu miidiirliigiince resen tescil edilir. Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Miilkiyetine Gegis 07/07/2009 tarih ve 5912 sayii Kanundan sonra yapilan binalar icin: Binanin yapi kullanma izin belgesine ekli binanin | Iglem: 2 Saat  (**)
ve eklentilerinin mevzuata uygun o6lgiildiigiinii gosterir roperli krokinin, kat maliklerden birinin veya belediyenin talebi
iizerine kadastro miidiirliigiince cins degisikligi beyannamesinin diizenlenmesi iizerine tapu miidiirliigiince resen tescil
edilir.
El?lﬂ.l &l Halmdeh Tapu sicilinde kayith tagmmazin malikinin 6liimii halinde, miras hakkinin mahkemeden alinmis veraset belgesinde . N
Miilkiyetin Payh L . < . . . . . 3 o1 s . ) Bagvuru: 15 Dk. ( *)
13 s belirtilen hisseleri oraninda miras¢ilar adina Medeni Kanunun hitkiimlerine gore tescili isleminde miras¢ilarm adlarma | ; ) .
Miilkiyete tescil islemidir Islem: 4 Saat  (**)
Doniigtiiriilmesi )
1- Kadastro miidiirliigiince iist yaziya baglanmig ii¢ takim birlestirme dosyasi, tescil bildirimi ve kontrol raporu 2-
Taginmazin bulundugu yere goére belediye enciimeni veya il 6zel idaresinin karari 3-Birlestirilmesi istenen taginmaz Bagvuru: 15 Dk. ( %)
14 |Birlestirme (Tevhit) |mallannin sahiplerine ait veya yetkili temsilcisinin niifus cizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kigilerde i ? ] 4.Saat (,;**)
fotograf 5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi slem.
A Serhler Siitununda o . .. Bagvuru: 15 Dk. ( *)
15 - Belirtme Tapu Sicil Tuziigi Md.: 54, 55,56,57 de belirtilen belgeler. Islem: 2 Saat  (**)
1- Kadastro Miidiirliigiinden alinacak cins degisikligi beyannamesi, 2- Taginmazin maliki veya biitiin paydaslarinin talebi,
3- Tagmnmaz maliki veya biitiin paydaslan tarafindan imzalanan, yetkili kamu kurum ve kuruluglarinca onaylanan mimarf
proje ile yap1 kullanma izin belgesi, 4- Kat miilkiyetini kuran malik veya malikler tarafindan imzalanmis bir yonetim pléns, Bagvuru: 15 Dk. ( %)
16 |Kat Miilkiyeti Tesisi |5- Tasinmaz maliki veya maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin TST’nce belirlenmis olan kimlik belgeleri ( niifus izllesm' 8'Saat (+**5
' clizdami, pasaport, avukat kimlik belgesi) ve tiizelkisi ise yetki belgesi, 6- Zorunlu deprem sigortasi poligesi (DASK), 7- slem:
Cins degisikliginden dolay: vergi dairesinden alinacak ilisik kesme yazis1 (492 say1h Harglar Kanunu’nun 4 sayili Tarifenin
, : 13/a maddesi). : ‘ o
Beyanlar Sittununda et . ' Bagvuru: 15 Dk. ( *)
17 Belirtme Tapu Sicil Tiiziigii Md 60, 61, 62, 63, 64 de} bel;rtﬂgn l?elggler. islem: 2 Saat  (*%)
e e T A L Bagvuru: 15 Dk. ( %)
18 | Tahsis Islemleri 1- Tigili kurumun resmi yazis1 ve varsa tahsis cetvgh, 2, Gergek kisilerde lehtarin kimlik bilgilerini gosterir bilgi veya belge. islem: 2 Saat  (**)
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1-Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde

Bagvuru: 15 Dk. ( *)

19 | Trampa fotograf. 3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi. 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini islom: e
belirtir belge slem: 2 Saat (***)
1- Varsa noterden diizenlenmis veya el yazili sézlesme (Mirasin taksiminde) 2- Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin
niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi (Mirasin taksiminde; Noterde diizenlenmis veya el yazih sézlesmedeki Bagvuru: 15 DK. ( *)
20 | Taksim (Paylagma) |imzalarin noterde onaylanmasi halinde sadece adma tescil edilecek istirakginin talebi yeterlidir) 3- Gergek kisilerde i IZm' 8-Saat (,,;**)
fotograf 4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi. 5- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir ylem.
belge
1- Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarhiktan ve varsa apartman yonetiminden alinmis belge. 2 - Vukuath
. ) niifus kayit 6rnegi veya evlilik ciizdani. 3- Gereken hallerde tasinmaz malmm serhi talep edilen tasinmaz mal ile ayni Bagvuru: 15 Dk. ( %)
21 | Aile Konut Serhi oldugunun kadastro miidiirliigiince veya muhtarlik¢a tespit edilmesi 4- istemde bulunanin niifus ciizdani veya pasaportu 5- islem: 2 Saat
Malik olmayan esin talebi ile aile konutu serhi islenmesi i¢in mahkeme karar gerekmektedir. ’
1- Bagislayan ve bafislananm veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi, 2- Gergek B - 15Dk ( %)
22 | Bags kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli tagmmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden alinmms emlak vergisi Iellsvuru P
degerini belirtir belge slem: 2 Saat  (**)
Oliinceye Kadar 1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde diizenlenmis ise tescili igerir sozlesme, 2- Taginmaz sahiplerinin ve bakim Bagvuru: 15 Dk. ( *)
23 | Bakma Akdi borglusunun veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi. 3- Gergek kisilerde fotograf, 4- i ?115 ] 4.S " ok
Sézlesmesi Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortas: , 5- Ilgili Belediyeden ahnmis emlak vergisi degerini belirtir belge slem: 4 Saat  (**)

Kira Sozlesmesinin

1- Kira s6zlesmesi, 2- Noterde diizenlenmis s6zlesmeye istinaden gerh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin veya

Bagvuru: 15 Dk. ( *)

24 Serhi temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu, temsil belgesi, 3- Gergek kigilerde fotograf Islem: 2 Saat  (**)
25 Kat Irtifakinin Sona | 1- Kat irtifakimin terkini igin tiim maliklerin talebi, 2- Kat malikinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Ermesi pasaportu ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 8 Saat (****)
1- Taginmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki lehtarinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ctizdan1 veya pasaportu ve temsil Bagvuru: 15 Dk. ( *)
26 |Intifa Hakk: Tesisi belgesi, 2- Gergek kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden alinmig agvuru. )

emlak vergisi degerini belirtir belge

Islem: 2 Saat  (*¥)




Kat Karsihip Insaat
Sozlesmesi ve Satig

1- Noterde diizenlenmis sdzlesme, 2- Tasinmaz mahn sahibine veya lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani

Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)

27 Vaadi Sozlesmesinin E:{aepasaportp ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf, 4 - Igili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir islem: 2 Saat  (**)
Serhi g '
1- Tasinmazin bulunduu yere gore belediye enciimeni veya il 6zel idaresi karar1 2- Kadastro Miidiirliigiince diizenlenmis
28 | irtifak Hakks tescil bildirimi, 3- Taginmaz malin sahibine ve lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdanm veya pasaportu ve | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
! temsil belgesi , 4- Gergek kisilerde fotograf , 5- Bina vasifi tagmmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 6- Ilgili Belediyeden | Islem: 8 Saat (****)
alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge
1-Noterden diizenlenmis szlesme, 2- Taginmaz sahibi ve sozlesme geregi devralanmn veya yetkili temsilcilerinin niifus
clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi , 3- Gergek kigilerde fotograf, 4- Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini
. belirtir belge Bagvuru: 15 Dk. ( *)
29 | Kat Karsihg1 Temlik fslem: 2 Saat  (**)
1- Belediye veya il encimen karari, 2- Kadastro Miidiirliigiince diizenlenmis tescil bildirimi, 3- Taginmaz sahibi ile lehtarin Bagvuru: 15 Dk. ( *)
30 | Gegit Hakka Tesisi veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdami veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf, 5- Bina vasifl i ?jm' 8-Saat (*'***)
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortas:1 6- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge slem:
. . 1- Mahkemeden alinmig tenfiz karar1 ve tescile yonelik yazi 2- Vasiyetnamenin onayh bir érnegi 3 - Lehtara ait veya . .
31 }las?'eitxilalm;xi)m yetkili temsilcilerinin niifus ciizdanm veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf 5- Bina vasifh ?Tjﬂ'sztm‘(ﬁ*))
enhzi f5le tasinmazlarda zorunlu deprem sigortas1 6 - Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge slem.
e e 1- Ana yapmin yok olmasi veya harap olmasi halinde yetkili merci tarafindan belgelenmesi (Deprem veya heyelan gibi . "
32 I;:;:gﬂ“:g;eitmm dogal afet vs.) 2~ Harap ve yok olmas:1 halinde kat maliklerden birinin diger hallerde tiim kat maliklerinin veya yetkili ??:ﬁ;.slasatl)(k":*(**))
v temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf ylem:
Eklentinin Yazimi ) i 9. Tacin e . e o ' . . Basvuru: 15 Dk. ( %)
33 | (Teferruat) 1- Elenti lestes1 27 Taginmaz sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi islem: 2 Saat  (**)
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34

Yé6netim Planimin

634 s. KMK m.28’¢ iligkin taleplerde; 1- Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmig yonetim plam, 2- Yoneticinin

Bagvuru: 15 Dk. ( )

Degistirilmesi niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi Islem: 2 Saat (****)
1- Taginmazmn bulundugu yere gore belediye encitmeni veya il idare kurulu karar1 2- Tagmmaz sahibi ile lehtarm veya
35 Ust Hakka Tesisi yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf 4- Bina vasifli | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
(Insaat Hakki) taginmazlarda zorunlu deprem sigortas: 5- Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge 6 - Kadastro | Islem: 8 Saat (****)
Miidiirliigiince diizenlenmis tescil bildirimi
1- Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu) 2- Ticaret sicil memurlugundan alinmis
Ticaret Sirketlerine  |temsil belgesinde tasinmazin ayni sermaye olarak tescil edildiginin belirtilmesi, 3- Ayni sermaye olarak adma tescil
36 Ayni Sermaye edilecek ticaret sirketinin yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam1 veya pasaportu ve temsil belgesi ,4- Ticaret sicil| Basvuru: 15 Dk. ( *)
~| Konulmas: Suretiyle | memurlugundan alinmis temsil belgesinde ayni sermayenin tescil edildigi belirtiimemis-ise tasinmaz sahibinin veya yetkili | Islem: 2 Saat  (**)
Tescil temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu ve temsil belgesi, 5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortas1 6 -
Iigili Belediyeden alinmi emlak vergisi degerini belirtir belge
Fman§al Klfalama . | 1= Noterde diizenlenmis s6zlesme, 2- Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
-.37 . | (Leasing) sdzlesmesi : . . )
. : 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 2 Saat  (**)
s belirmesi
Kat Miilkiyeti Kurulu | 1- Degisikligi gosterir yetkili makamca onaylh mimari proje, 2- Arsa paylar degisikliklerini de kapsayan Noterden Basvuru: 15 Dk. ( *)
38 | Tasgmnmazlarda Kat diizenlenmig liste, 3- Tiim kat maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 4- | : a3 Y :
b . .. Islem: 8 Saat (****)
Iavesi Gergek kigilerde fotograf
39 Devre Miilk Hakki 1- Devre Miilk Sozlesmesi 2- Tasinmaz malin sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdam1 veya pasaportu ve | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Tesisi temsil belgesi 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi Islem: 8 Saat (***¥)
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1- Taginmaz sahibi ile lehtarm veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi, 2- Gergek . «
40 Ortaklgsa Kul} a!mlan kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi 4- ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi Basvuru 15 Dk;*(* )
Yerlerin Tescili PP Islem: 8 Saat (***)
degerini belirtir belge
e . *
41 Vakia ()Zgulepgn 1- Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari, 2- Taginmaz malin vakif adina tesciline dair mahkemenin bildirimi Basm' I5 Dk. S,* )
Mallarm Tescili Islem: 2 Saat  (**)
Sozlesmeden Dogan; *
42 Sufa (On Ahm), Istifa | 1- Noterden diizenlenmis s6zlesme, 2- Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdam veya pasaportu Bagvuru: 15 Dk.( %
(Alim), Vefa (Geri ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf . Islem: 2 Saat  (**)
Alim) Hakki Serhi
x

= = "(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden 6nce bagvuru olmas: halinde randevu verilmesi igin gegen zaman
B ~ (**) Bir taginmaza ait islemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

(***) iki taginmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

- Ek

Bagvuru esnasinda yukanida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri Tapu Miidiirligi Ikinci Miiracaat Yeri : Bolge Miudirligi

Isim : Recep COBANOGLU , Isim Miirsel Necmi AKKOCA

Unvan : Tapu Miidiirii Unvan : Bolge Mudiirii

Adres PP PSPPI Adres ettt eieeteen e eeeare ettt e ettt ettt at st eeeaenneras
Tel. : 0375 280 10 47 ’ Tel. U

Faks : ettt esee et aaans ‘ : Faks et e

e-Posta : et e-Posta ettt r e
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TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU - ARSIV DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

' ] HIZMETIN
BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI

Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler,
diger kamu kurum ve kuruluglan ve ilgililerin
talebi iizerine tapu kayitlarini ¢ikarmak, eski
yazili olanlarm da yeni yaziya ¢evirmek

Dilek¢e (Tagmmazin bulundugu i, ilge, kdy/mahalle ve malik adi ile birlikte tapuya tescil tarihini ay ve
yil olarak belirtir sekilde)

-Kaydn sicillerde mevcut olmasi halinde, Medeni Kanunun 1020. Maddesi geregince, kayit maliki ile
dilekge sahibi arasindaki ilgiyi gosterir resmi alaka belgesi.

15 Giin*

Tarihi degeri olan eski yazih arastir maya
agik belgeleri, yerli arasgtirmacilarin ilmi
caligmalarina hazirlamak ve yardimci olmak,
sonuglarim degerlendirmek

1 — Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Argivlerinde aragtirma talebinde bulunanlar i¢in miiracaat formu ve
taahhiitname (T.C. kimlik numarasim belirtir sekilde), 2- Niifus ctizdam fotokopisi, 3-Bir adet resim.
-Bakanlar Kurulunun 01.03.2002 tarih ve 24682 ayili Resmi Gazetede yayimlanan 31.01.2002 tarih ve 2 Giin
3681 sayili karar eki ile Devlet Arsivlerinde Aragtirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk ve Yabanci
Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar: Esaslar.

Tarihi degeri olan eski yazili aragtir maya
acik belgeleri, yabanci aragtirmacilarin ilmi
caligmalarmna hazirlamak ve yardimci olmak,
sonuglarim degerlendirmek

Yabanci aragtirmacilarin yurt disinda Tiirkiye Cumhuriyeti Temsilcilikleri, yurt iginde ise kendi
diplomatik temsilcilikleri aracilig1 ile T.C. Dagisleri Bakanliina 1 — Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Arsivlerinde arastirma talebinde bulunanlar i¢in miiracaat formu ve taahhiitname, 2- Pasaport fotokopisi,
3- Bir adet resim, 30 Giin
-Bakanlar Kurulunun 01.03.2002 tarih ve 24682 ayili Resmi Gazetede yayimlanan 31.01.2002 tarih ve
3681 sayili karan eki ile Devlet Arsivlerinde Aragtirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk ve Yabanci
Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar Esaslar.

Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler,
diger kamu kurum ve kuruluslan, belediyeler
ve koy muhtarlarinin talebi iizerine koy smin,
yayla, mera, otlak/kiglak ve gayir kayitlarinin
Ornegini ¢ikarmak, eski yazili olanlarmi da
yeni yaziya ¢evirmek.

Dilekge (kaydi istenen kdy/mahallenin bagh oldugu il ve ilge adinin da belirtilmesi gerekmektedir) 5 Giin**

Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler,
diger kamu kurum ve kuruluslan ve ilgililerin
talebi fizerine pafta drmeklerini vermek.

Dilekge (Fotogrametrik pafta drnegi talebinde)
Kadastral pafta 6rnegi talebinde ise dilekge ile birlikte ilgili parsellerin sahibi ile ilgisini gosterir belge 3 Gin
-Medeni Kanunun 1020. Maddesi geregince.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanamamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

*QOrnegi istenilen tasinmaz tapu kayitlarmin 5 den fazla olmasi halinde hizmetin tamamlanmas: 15 giinliik ¢aligma siiresini agabilir.
**Kayit 6rnegi istenilen koy/mahalle sayisimin S den fazla olmasi halinde hizmetin tamamlanmasi 5 giinlitk caligma siiresini agabilir.

ilk Miiracaat Yeri
Adres

Tel.

Faks

Arsiv Dairesi Bagkanlii Ikinci Miiracaat Yeri : Tapu ve Kadastro

Yukar1 Dikmen Mah. 648.Cad. No:53/C Cankaya-Ankara Genel Midiirltgi

0312463 18 00- 031249059 18 Adres : Dikmen Caddesi

0312 490 59 47 No.14 Cankaya /ANKARA
Tel. : 0312 4136101
Faks : 0312 4136105
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