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HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

S IR A  N O H İZM ET İN  AD I B A Ş V U R U D A  İSTEN EN  B E LG E LE R
H İZM ET İN

T A M A M L A N M A  SÜ R ESİ 
(EN  G EÇ )

1 İşletme Kayıt Belgesi 1- Dilekçe
2- Beyanname (Ek-4)

15 İş Günü

2 ALO 174 GIDA ŞİKAYETİ ALO 174 15 İş Günü
3 Ürün Maliyet Çalışması Resmi kurum ve mahkemelerin talep yazısı 6 gün hazırlanma 

Taleplere 15 gün
4 ÇİM ER Başvurusu ÇİMER Başvurusu 15 İş Günü
5 Staj işleri 1- Zorunlu staj belgesi

2 - Dilekçe
3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4- Öğrenci Belgesi

Bakanlıkça belirlenen tarihler 
arası

6 Çiftlik Muhasebe Veri Ağı Projesi Katılım Anlaşması 1 yıl
7 Tabi Afetler Sonucu Meydana Gelen Hasarların Tespiti Kanunda tanım lanan afetlerden herhangi birinin meydana 

gelmesi halinde, zarar gören çiftçi veya ilgili muhtar 
tarafından, özel durum lar hariç, en geç bir hafta içerisinde 
mahallin mülki am ireliğine dilekçe ile başvuru yapılır.

8 Örtüaltı Yetiştiriciliği Geliştirme Projesi Sera Talep Belgesi 7 yıl

9 Mera İşgal ve Tecavüzlerin Önlenmesi 1- Dilekçe
2- Pafta ve harita
3- İnceleme ve tespit
4 - Kaymakamlıklara bildirim

1 ay



10 Mera yaylak kışlak ve kamuya ait otlak ve çayırların tespit edilmesi 1- Mera Kayıtları(Tapu Kadastro Müdürlüğü)
2- 5/b Etüd çalışm aları3
3- Komisyon Kararı

2 ay

11 Mera Islah ve Am enajm an Projeleri 1- Komisyon Krarı
2- Tespit ve İnceleme
3- Proje hazırlama ve onay
4 - Bakanlık değerlendirm e Toplantısı
5 - Bakanlık onayı
6- Uygulama
7- Açılış

Bakanlık onayından sonra en az 
3 yıl

12 Mera Kiralamaları 1- Müracaat
2- İnceleme ve Rapor
3- Komisyon Kararı
4 - Duyuru
5- Proje hazırlanm ası
6- Proje Değerlendirm e
7- İhale
8- Sözleşme
9- Yer Teslimi

Komisyona Üye Olarak Katılım 
Sağlanır

13 Hisseli Satış Güncel Tapu Kaydı ve Parsele ait Kroki 15 İş Günü
14 Satışlar (İpotek-İcra) Güncel Tapu Kaydı ve Parsele ait Kroki 15 İş Günü
15 Fark Ödem esi (Yağlı Tohum -Hububat-Baklagil) Desteklemesi 1- Başvuru Dilekçesi Sadece ÇKS kaydı olanlar başvuru 

yapabilirler.)
2- Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura
3- Döner Serm aye M akbuzu

5 İş Günü

16 Yem  Bitkileri Desteklem esi 1- Başvuru Dilekçesi
2- ÇKS Belgesi
3 - Döner Serm aye M akbuzu

5 İş Günü

17 Sertifikalı Tohum Kullanım  Desteklemesi 1- Başvuru Dilekçeçsi
2- Talep Formu
3- Tohum luk Satış Faturası
4- Tohum luk Sertifika Fotokopisi
5- Döner Serm aye M akbuzu

5 İş Günü



18 Yurt içi sertifikalı ve standart fidan/fide Desteklem esi 1- Başvuru Dilekçesi ve taahütname
(Sadece ÇKS Kaydı olanlar başvuru yapabilirler.)
2- Satış Faturası
3- Sertifika Belgesi
4 - Muayene Raporu
5- Döner Serm aye Makbuzu

5 İş Günü

19 Mazot, Kimyevi Gübre ve Toprak Analiz Desteklem esi 1- Başvuru Dilekçesi
2- Toprak analizi Desteği Talep Formu (Ek-1)
3- Toprak Analiz Raporu
4- Güncellenm iş ÇKS Kaydı
5- Döner Serm aye Makbuzu
Not: Flizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekm esi durum unda, tespit edilen eksikliklerin başvuru 
sahibi tarafından tam am lanm ası için geçen süreler hariç 
tutulacaktır.

5 İş Günü

20 Yurtiçi Sertifikalı Tohum  Üretim Desteklemesi 1- Başvuru Formu
2- Tohum Üretilen araziye ait ÇKS Belgesi
3 - Üretim Yapılan Araziye Ait Bilgi formu
4- Onaylanm ış Tohum luk Sertifika Fotokopisi
5- Tohum Beyanname Onaylı Sureti
6- TİGEM den alınan Tohum culuk kuruluş Belgesi
7- Tohum Satış Sertifikası
8 - Döner Serm aye Makbuzu
Not: Flizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekm esi durum unda, tespit edilen eksikliklerin başvuru 
sahibi tarafından tam am lanm ası için geçen süreler hariç 
tutulacaktır.

5 İş Günü

21 Organik Tarım ve İyi Uygulam aları Desteklem esi 1- Başvuru Dilekçesi
2- İyi Tarım İçin ÖKS 'ye Kayıtlı Olması
3- OTBİS'e KAYITLI OLM ASI
4 - Döner Serm aye Makbuzu

5 İş Günü



22 ÇKS Kayıt Güncellemesi 1- Başvuru Dilekçesi
2- Tanzim edilip Onaylanm ış C Formu
3- Varsa kira, M uvafakatname-1 ve M uvafakatnam e-2 gibi 
özel Evraklar
4 - Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
5 - Döner Serm aye Makbuzu
6- Tapu Kayıtlarının Onaylı Sureti
Not: Flizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme 
gerekm esi durumunda, tespit edilen eksikliklerin başvuru 
sahibi tarafından tam am lanm ası için geçen süreler hariç 
tutulacaktır.

5 İş Günü

23 Eğitim Çalışm aları Bakanlık Talim atıyla Yürütülecektir. 12 Ay
24 Tarla Kontrol Raporu Yem eklik Tane Baklagiller ve Yem Bitkileri Tohum u 

Sertifikasyonu ve Pazarları Yönetm eliği ile Tahıl 
Tohum u Sertifikasyonu Kapsamında yürütülm ektedir.

1 Hafta

25 Buzağı Desteklemesi Bireysel Başvuru için;
1-Dilekçe,
Üretici/Yetiştirici Birliği Başvuru İçin;
1- Dilekçe
2 - Başvuru Yazısı
3 - Başvuran Üyelerin Listeleri
4 - Merkez Birliğine Üyelik Belgesi

120 Gün

26 Dişi Manda Desteklemesi Bireysel Başvuru için;
1- Dilekçe,
Üretici/Yetiştirici Birliği Başvuru İçin;
1- Dilekçe
2 - Başvuru Yazısı
3 - Başvuran Üyelerin Listeleri
4 - M erkez Birliğine Üyelik Belgesi

120 Gün

27 Malak Desteklemesi Bireysel Başvuru için;
1- Dilekçe,
Üretici/Yetiştirici Birliği Başvuru İçin;
1- Dilekçe
2- Başvuru Yazısı
3- Başvuran Üyelerin Listeleri
4 - Merkez Birliğine Üyelik Belgesi

120 Gün



28 Anaç Koyun Keçi Desteklemesi Yetiştirici Birliğinin Başvurusu için;
1- Dilekçe
2- Başvuru Yazısı
3- Hayvan Kulak Küpe Numaralarımda İçeren Üyelik Listeleri 
(CD,DVD)
4 - M erkez Birliğine Üyelik Belgesi

180 Gün

29 Çiğ Süt Desteklem esi Üretici/Yetiştirici Birliklerinin Başvurusu İçin;
1- Dilekçe
2- Başvuru Yazısı
3- Başvuran Üyelerin Listeleri
4 - Fatura/M üstahsil Makbuzu
5- BSKS Üzerinden Alınan İcmal-1

60 Gün

30 Arılı Kovan Desteklemesi 1- Dilekçe
2- Arı Konaklama Belgesi
3- Veteriner Sağlık Raporu/İşletm e Tescil Belgesi

150 Gün

31 Dam ızlık Ana Arı ve Ana Arı Desteklemesi 1- Dilekçe
2- Fatura
3- Arı Konaklama Belgesi
4- Veteriner Sağlık Raporu/İşletm e Tescil Begesi

180Gün

32 Besilik Erkek Sığır Desteklemesi 1- Dilekçe
2- Fatura /M üstahsil Makbuzu
3- İşletme Tescil Belgesi
4 - Hayvan Pasaportu
5- Türkvet Düşüm Belgesi
6- Kesim Cetveli
7- Sözleşm e

60 Gün

33 Büyükbaş-Küçükbaş Hayvan Hareketleri Vatandaş Başvuruları Dilekçe İlçe Müd.'ne Yapılır. 
Bakanlığın İstediği Yazılır ve Standart İşlerde Başvuru 
Yoktur.

30 İş Günü

34 Kanatlı Hayvan Hareketleri 1- 16.01.2014 tarih ve 28884 sayılı Kuluçkahane Ve Damızlık 
Kanatlı İşletmeleri Yönetm eliği'nin Madde 14'de Belirtilen 
Belgeler.
2- Döner Serm aye Makbuzu

30 İş Günü



35 Nakilde Hayvan Refahı 1- Dilekçe,
2- Nüfus Cüzdanı Fot,
3 - Ehliyet Fotokopisi
4- Araç Ruhsat Fotokopisi
5 - K Belgesi,
6- Döner Serm aye Mak.

30 İş Günü

36 Soy Kütüğüne Kayıt İşlemleri 1- Dilekçe
2- Tohum lam a Belgesi
3 - DNA Analiz Ücret Dekontu
4 - Fotoğraf
5- Kimlik Fotokopisi(Arap Taylar İçin İsim Formu)
6- İthal Atlar İçin Güm rük Giriş Beyannamesi
7- Fatura
8- Pasaport
9- Döner Serm aye Makbuzu

9 Ay

37 Safkan Arap ve İngiliz Atlara Dam ızlık Belgesi Düzenleme İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Pedigri Fotokopi,
3- Koşu Perform ansı,
4 - Kan Serum  Analizi Ücret Dekontu,
5- Döner Serm aye Makbuzu

3 Ay

38 Damızlık Safkan Arap ve İngiliz Atların Yıllık Vize İşlemleri 1- D ilekçe ,
2- Dam ızlık Belgesi
3 - Kan Serum  Analizi Ücret Dekontu
4 - Döner Serm aye Makbuzu

2 Ay

39 Safkan Arap ve İngiliz Atların Don Değişikliği İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Fotoğraf,
3 - Pedigri,
4 - Döner Serm aye Makbuzu

2 Hafta

40 Safkan Arap ve İngiliz Atların Eşkal Düzeltme İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Fotoğraf,
3 - Pedigri,
4 - Döner Serm aye Makbuzu

2 Hafta



41 Safkan Arap ve İngiliz Atların Sahip Değişikliği İşlemleri 1- D ilekçe ,
2- Ped igri,
3- Kimlik Fotokopisi,
4- TJK'ne Borcu Olmadığına Dair Belge,
5- Döner Sermaye Makbuzu
6- Gerektiğinde Fatura ve Veraset İlamı

2 Hafta

42 Safkan Araap ve İngiliz Atların DNA Teyidi İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Pedigri,
3 - Kimlik Fotokopi,
4 - Fotoğraf
5- Döner Sermaye Makbuzu

2 Ay

43 Yeşilkart Hizmetleri Nüfus Kayıt Örneği 1 Gün
44 Tarım sal Sulama Amaçlı Elektrik Aboneliği 1- Başvuru Dilekçesi

2- Çiftçi Kayıt Belgesi (ÇKS)
3- Su Kullanım İzin Belgesi
4- Tapu Fotokopisi
5 - Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
6 - Hisseli Arazilerde M uvafakatname ve Tapu Fotokopisi
7 - Döner Sermaye Makbuzu

2 Gün

45 Arıcı Kaydı 1- Koloni (Arı) Sayısı ve Arıların Bulunduğu Yerin Açık 
Adresini Gösterir Dilekçe
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3 - İkametgah
4 - Döner Serm aye Makbuzu

2 Gün

46 Sığır Cinsi Hayvanların Tanım lanm ası ve İşletme Tescil İşlemleri 1- Başvuru Dilekçesi
2- Sığır Cinsi Hayvanların Tanım lanm ası ve İşletm e Tescil 
M üracaat Formu

1 Gün

47 İşletme Hayvan Varlığını Gösterir Belge 1- Başvuru Dilekçesi
2 - Nüfus Cüzdan Fotokopisi

2 Gün

48 Buzağı Küpeleme Başvuru Dilekçesi 3 Ay

49 Büyükbaş ve Küçükbaş Aşılama 1- Başvuru Dilekçesi
2 - Nüfus Cüzdan Fotokopisi

Aşılama Süresince

51 Gıda Şikayeti Değerlendirm e 1- Alo Gıda Hattı Şikayet Formu
2- Kontrol ve Denetim Tutanağı

15 Gün

52 Kesim Raporu - 30 Dakika



53 İşletme Tescil Belgesi 1 - Başvuru Dilekçesi
2 - Nüfus Cüzdan Fotokopisi

30 Dakika

54 Büyükbaş Hayvan Pasaportu 1- Başvuru Dilekçesi
2 - Nüfus Cüzdan Fotokopisi

30 Dakika

55 Hayvan Listesi 1- Başvuru Dilekçesi
2 - Nüfus Cüzdan Fotokopisi

30 Dakika

56 Am atör Balıkçı Belgesi Düzenlenm esi işlemleri 1- Dilekçe
2 - Nüfus Cüzdanı
3 - 1 Adet Biometrik Fotoğraf
4- Ödem e Makbuzu

2 Gün ( Başvuru İçin İstenilen 
Belgelerin Tam ve Eksiksiz 
Olması Halinde)

57 Safkan Arap ve İngiliz Atların Pedigri Kaybı İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Fotoğraf,
3 - Döner Sermaye Makbuzu

1 Ay

58 Safkan Arap ve İngiliz Atların Dam ızlık Belgesi Kaybı İşlemleri 1- Dilekçe,
2- Pedigri,
3 - Fotoğraf,
4 - Döner Sermaye Makbuzu

1 Ay

59 DNA Analizi İçin Laboratuvara Kan Numunesi Gönderim i 1- Dilekçe,
2- Pedigri,
3 - Fotoğraf,
4 - Laboratuar Ödendi Makbuzu

3 Ay

60 Kan Serum  Analizi İçin Laboratuvara Kan Numunesi Gönderim i 1- Dilekçe,
2- Pedigri,
3 - Fotoğraf,
4 - Laboratuar Ödendi Makbuzu

2 Ay

61 Hayvan Hastalıkları İle Mücadele Aşılama Çalışmaları Her Aşılama İçin Bakanlığın 
Belirlediği Dönem

62 Hastalık Çıkış İşlemleri 1- Laboratuvar Raporu,
2- Hastalık Çıkış Bildirim Formu,
3 - M ihrak inceleme Tutanağı,
4- Tüberküloz İçin M ezbahadaki Yetkili Resmi Veteriner 
Hekimin Verdiği Klinik M uayene Raporu

Her Hastalık İçin Karantina 
Süresi Farklı Olduğu İçin Net 
Bir Süre Verilem ez

63 Hastalık Sönüş İşlemleri 1- Hastalık Sönüş Bildirim Formu,
2- Tüberküloz için Tüberkülin Team ül Cetveli

Her Hastalık İçin Karantina 
Süresi Farklı Olduğu İçin Net 
Bir Süre Verilemez



64 Karantina İşlemleri 1-Sağlık Sertifikası, İstenilen Testlerin Bitim
2-Kontrol Belgesi Süresine

Göre Değişmektedir.


