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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

EN MALMUDURLUGU
GELIR SERVisi

HiZMETIN ADI

i

Miikelleflerin mahsup taleplerine iliskin iadelerin

"HIZMETIN |

lebine ait dilek 3 gii
! bor¢larina mahsup edilmesi islemleri Mahsup talebine ait dilekge gfn
5 Miikellefiyeti 9lanlara ta.lepler_l {izerine miikellef Dilekge 5 Dakika
olduklarina dair yazi verilmesi
3 Miikellefiyeti olmayanlara_taleplerl lizerine Dilekge s Dakika
miikellef olmadiklarina dair yazi verilmesi
4 Gergek ve Tlfzel k}gllere potansiyel vergi kimlik fotokopisi 5 Dakika
numarasi verilmesi _
Ise Baslama bildirimi ekinde nakil vasitalan
sahiplerinden bu tagitlara ait fatura veya noter
5 ise Baglama islemleri s.en.edinin tasdjkli bir .(:irnegi,tﬁzc?l kisiler(.ie ti.caret 5 dk
sicil memurluguna miiracatina ait belgenin bir
Srnegi, sirketin ortaklarinin noter onayl niifus
ciizdani suretleri .
6 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 5 dk
7 Nakil islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 1 Ay
8 Vergi Ilaveleri Dilekge 30 dk
9 Vergi Terkleri Dilekge 30 dk
10 Borcu yoktur talep yazilari islemleri Dilekge 10 dk
11 Borcu yoktur talep yazilar islemleri Faks 5 dk
12 [6183 48.m tecil taleplerine iliskin tecil iglemieri | Lo v© taksitlendirme talep formu /Dilekee |, o
/Teminat evraki
13 Vergi levhasi talebi Dilekce,yoklama, vergi levhasi 5 Dakika
14 E_Yoklama Islemleri Tabl.etten kopum bilgisi ile yerinde ige baglama ve 3-10 giin
terk islemleri
15
1 |Mukellef talebi lizerine adina kesilen stopaj GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. 30 dk
kesinti teyidi islemleri
17 E-Beyanname. olarak \f.efllmesmta gerek olmayan VUK 257.md 10 dk
beyannamelerin kabulii islemleri
18 |Mahsup islemleri 2'52 seri .nolu GV ve GT ekindeki mahsup 3 ay
dilekgesi
Kullanilmamis ve en son kullanilmig belgelerin
ibraz1 ile dosyasinda bulunan matbaada bastirdig,,
Faaliyetine son verme talebine iligkin belge iptali [notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve
19 . . . .. 30 dk
islemi 347 nolu VUK, GT geregince internetten girisi
yapilan belgelerin kontrolii yapilir belge kayb: var
ise ilan ettirilmesi saglanir.
Yapilan tarhiyatlara iliskin VUK'nun 376 .
20 md.talep islemleri Dilekge 10 dk
21 Bilango gelir tablosu igletme hesabi 6zeti tasdik .
islemleri Dilek¢e 15 Dakika
2 Kurum gelir vergisi vb.iade taleplerinin yapilmas1 |252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup diickgesi |1 ay mahsuplarda 3
islemleri ve kesinti listesi ay
Miikelleflerin talepleri tizerine milli egitim
23 midiirliigiine verilmek tizere vergi kaydini Dilekce 10 Dakika
gosteren bilgilendirme yazilar:
24 _ |E-Haciz Banka ,Plaka Haczi Emniyet Sisitemde Sorgulama 15 Dakika
25 |E-Haciz Banka ,Plaka Haczi Emniyet Kaldirma  |Sistemden 15 Dakika
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HIZMETIN

. . AMAMLANMA
HIZMETIN ADI ORESI (EN GE
SURE)
Vergi fadesi islemleri icin mikelleflerin Vermis ey ce ckinde teminat mektubu ve iadeye iliskin [,
26  |oldugu teminat me'ktllxplannm d.u.zenle.n.en VIR ve belgeler, VIR ve YMM raporu is giinii
YMM raporlarina istinaden geri iadesi iglemleri
27 Bilanco ve Gelir Tablosu Mizan tasdik Islemleri |Dilekge 20 dk
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisti, YMM
Raporu veya Teminat Mektubu fhracatgi
firmalarin giimriik beyannameleri(Asli,YMM veya
28 fade noter onayli niishalarr),ihrag kayitli teslimin 7 giin
gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Ihrag kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisti, Y MM
Raporu veya Teminat Mektubu Ihracatgi
firmalann giimriik beyannameleri(Asl;, YMM veya
29  |Mahsup noter onayli niishalar),ihrag kayitli teslimin 3ay
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,[hrag kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM
Raporu veya Teminat Mektubu [hracatg1
firmalarin giimriik beyannameleri(Asl;,YMM veya
30 |Tecil noter onayh niishalari),ihrag kayith teslimin 1 giin
gergeklestigi doneme ait indirilecek hdv
listesi,Ihrag kayith satiglara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisti, YMM
Raporu veya Teminat Mektubu Thracatg
firmalarin glimriik beyannameleri(Asl,, YMM veya
31 Terkin noter onayli niishalar1),lhra¢ kayitl teslimin 10 dakika
gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Ihrag kayitl satislara iligkin fatura
. fotokopisi veya listesi.
32 Evdo Isemri onaylama Evdo 10 dk
33 [Evdo Bagkur ise baglama terk tarihi Evdo 10 dk
34  |Vatandasg Ihbar Dilekce 3 is giinii
Beyanname,Mahkeme Veraset {lami,Tapu Sicil
35 Veraset Intikal Vergisi Beyannamesi Kabulu Kaydi,Belediye Emlak Degeri, Vukuatl Nufus 1 glin
Kaydi
36  [Tapu Cins Tashihi Har¢ Yazilar Belediyeden veya Tapu Sicil Miid. Yazisi 10 dakika
37 Plaka Borcu Sorgulama ve Tahsil Plaka No 10 dakika
38 Trafik Para Ceza Tahsilati Tutanak 5 dk
39  [Nufus Para Ceza Tahsilat Tutanak 5 dk
40  |Yarg: Para Ceza Tahsilat Mahkeme [lam 5 dk
41 [idari Para Ceza Tahsilati Tutanak. Yazi 5dk
42 [Askerlik Para Ceza Tahsilatt Tutanak 5dk
43 |Vergi Tahsilati Tahakkuk Fisi . 5dk
44  |Vergi Ceza Tahsilati Tahakkuk Fisi 5dk
45 Vergi Borcu Tahsilati T.C.Kimlik No 5dk
46 Vergi Borcu Sorgulama Dilekge 1 dk
47 Diger harg tahsilati Yazi 1dk

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri : Gelir Uzman:

Isim

:Neziha MERCAN

Unvan : Gelir Uzmani
Adres : Tiirkbeyli Mah.Mengen BOLU

Tel.
Faks

: 0374 356 14 80
: 0374356 17 09

e-posta : NEZIHA.MERCAN@vdb.gelirler.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Malmiidiirii

Isim : Yilmaz MISIR

Unvan : Malmiidiirii

Adres : Tiirkbeyli Mah.Mengen BOLU
Tel. : 03743 56 10 07

Faks 1 037435617 09

e-posta : ymisir@muhasebat.gov.tr
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